
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               Obras: Cadastro de Obra (Tomador e Prestador) | Nota de abatimento 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Introdução 

 

O objetivo deste módulo é permitir que o prestador e/ou tomador de serviços consiga realizar 

todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissão de nota fiscal eletrônica, 

apuração, geração de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigações principais e 

acessórias. 

 

Para acessar o sistema, utilize o endereço eletrônico: http://municipio.giss.com.br.  

 

Caso já tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o sistema 

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponível no 

canto superior direito da tela, informando o seu CPF, após clique em . 

 
 

Selecione a empresa clicando em “Ações”     , após, você terá acesso ao menu Principal:  

 
 

 

 



 

 

 

 

 
 

 
Cadastro de Obra: Prestador 

 

Antes de realizar a emissão da nota fiscal de prestação de serviço, é necessário realizar o 

cadastro da obra. O cadastro da obra, dá-se início pelo prestador, principalmente quando o 

serviço tiver algum tipo de abatimento.  

 

Para realizar o cadastro da obra, clique no menu “Obras”, e logo após, clique em “Gerenciar 

Obras”:  

 
 

O sistema apresentará todas as obras já cadastradas anteriormente, permitindo a 

visualização dos detalhes da obra como por exemplo: Código obra, n° alvará, nome da obra, 

CPF/CNPJ do proprietário, nome/razão social, entre outros.  

Este é o menu 
referente à serviços 

de Construção Civil. 



 

 

 

Em “Localizar Obra”, é possível realizar a pesquisa de obra, por número de obra, CNPJ do 

proprietário da obra, CNPJ/CPF, e até mesmo pelo CEP. 

 

Na coluna “Ações”, temos os ícones de LUPA, onde é possível visualizar os detalhes do 

cadastro da obra, editá-la = LÁPIS e/ou excluí-la = LIXO: 

 
 

Para adicionar uma nova obra, clique em + Adicionar, localizado no canto superior direito da 

tela: 

 
 

 

 

 



 

 

 

Após, selecione o “Tipo de operador”, neste caso, “Prestador de Serviço”: 

 
 

No passo 1 - Pesquisa, o usuário realiza a pesquisa de obra (já cadastrada), portanto, 

indique uma informação “null” e clique no ícone de LUPA, pois neste passo, é uma simples 

pesquisa, porém queremos realizar um novo cadastro de obra, após clique em “Próximo”: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

No passo 2 – Dados Obra, o usuário deve preencher todos os campos de acordo com as 

informações do serviço prestado. 

 

No campo “Tipo Abatimento”, selecione a opção desejada. 

 

Importante: O campo de “Data Fim”, não é obrigatório, mas se inserir, atente-se pois a obra 

não ficará disponível para o tomador após findar a data inserida. 

 
 

No passo 3 - Proprietário, informe todos os dados do “Proprietário” da obra, ou seja, nestes 

devem constar os dados do tomador do serviço: 

 
 

 

 



 

 

 

No passo 4 - Resumo, o sistema disponibiliza em tela, o resumo de todos os passos 

preenchidos anteriormente, após conferência, clique em “Concluir”: 

 
 

O  sistema apresentará em tela, o número do código da obra: 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

Clicando em OK, o sistema irá direcioná-lo para o menu “Minhas Obras”:  

 
 

Os ícones de LUPA, LÁPIS e LIXEIRA, ficam disponíveis para acesso: 

 
  

             

               = Consultar detalhes da obra; 

 

               = Editar o título da obra e a data fim; 

 

               = Excluir a obra (somente se a obra ainda não foi utilizada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

Neste Guia Rápido, estamos entendendo como realizar o cadastro de obra (Prestador), e 

neste exemplo, a obra cadastrada possuí o benefício do abatimento, sendo assim, para 

realizar o vínculo das notas de abatimento, clique em “Obras”, após clique em “Nota de 

Abatimento”: 

 
 

Realize a pesquisa da obra que deseja vincular as notas de abatimento, e clique em “Ações”, 

na LUPA: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Clique em “+ Adicionar”, para inserir as notas de abatimento: 

 
 

Neste menu, você deverá selecionar o tomador da obra, clicando no menu em destaque, 

após, selecione em seu computador a nota de abatimento para vínculo na obra desejada: 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ao selecionar o tomador, o sistema apresentará os dados dele:  

 
 

Clique em “Dados da Nota” para inserir as notas de abatimento, após, clique em “Salvar”: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Prontinho, nota 
adicionada com 

sucesso! 



 

 

 

Ainda neste menu, é possível realizar a consulta dos créditos de abatimento: 

 
 

À medida que a nota fiscal eletrônica de serviço, for emitida e utilizado o saldo para o tomador 

em questão, o sistema irá atualizando o saldo até zerar. Após o saldo ter sido utilizado em 

sua totalidade, se faz necessário um novo cadastro de obra, e novos vínculos de 

abatimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Consulta e Exclusão das notas de abatimento 

 

Clique em “Obras”, e após, “Nota de Abatimento”.  

Pesquise a obra e clique em “Ações”: 

 
 

Se deseja realizar a exclusão das notas de abatimento, clique no ícone “lixeira”, mas 

atenção, as notas de abatimento, só poderão ser excluídas sem não tiverem sido utilizadas: 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Cadastro de Obra: Tomador 

 

Para realizar um simples cadastro de obra, como Tomador, clique em “Obras”, após, clique 

em “Gerenciar Obras”: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Neste campo, você poderá realizar a pesquisa da obra. Para adicionar clique em “+ 

Adicionar”: 

 
 

Selecione o tipo de operador, neste caso, “Tomador de Serviço”: 

 
 

No passo 1 - Pesquisa, o usuário realiza a pesquisa de obra (já cadastrada), porém, vamos 

realizar um simples cadastro de obra, portanto, indique uma informação “null” e clique no 

ícone de LUPA, após clique em “Próximo”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

No passo 2 – Dados da Obra, o usuário deve preencher todos os campos “Dados da Obra”: 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

No passo 3 – Local da Obra, o usuário deve preencher todos os campos “Local da Obra”: 

 
 

 

No passo 4 – Proprietário da Obra, o sistema disponibiliza em tela, os dados do 

“Proprietário da Obra”, confirme e clique em “Próximo”:  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

No passo 5 - Resumo, o sistema disponibiliza em tela, o resumo dos passos anteriores, e 

após conferência, no rodapé da página, clique em “Concluir”:  

 
 

E então, clique em OK! Sua obra está criada! 

 
 



 

 

 

IMPORTANTE! 

 

Caso o prestador e tomador sejam estabelecidos dentro do mesmo município, não é 

necessário realizar o vínculo da obra. Após o cadastro da obra feita de forma correta pelo 

Prestador, o sistema irá disponibilizar a obra para o Tomador dentro do menu “Obras” > 

“Gerenciar Obras”, conforme exemplo abaixo: 

 


